INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegéInosci:

1.1

nazwe jednostki

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

1.2

siedzibe jednostki

ul. Mickiewicza 9, 83-200 Starogard Gdanski

1.3

adres jednostki

ul. Mickiewicza 9, 83-200 Starogard Gdariski

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

PCPR realizuje okre$lone ustawami zadania wlasne Powiatu, zadania zlecone ustawowo, zadania okreslone
uchwatami organéw Powiatu oraz wynikajace z przepiséw prawa w zakresie:

- pomocy spolecznej,

- wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej,

- rehabilitacji spotecznej oséb niepemosprawnych,

- przeciwdzialania przemocy w rodzinie.

wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem

01.01.2022r.-31.12.2022 r.

wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

nie dotyczy

omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywéw (takze
amortyzacji)

1. Jednostka prowadzi samodzielng gospodark¢ finansowa w oparciu o plan dochodéw i wydatkéw

zatwierdzonych przez Organ prowadzacy.

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

3. Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb — 278,
- sprawozdanie Rb — 28S.
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb —278S,
- sprawozdanie Rb —28S,
- sprawozdanie Rb — N,
- sprawozdanie Rb—Z,
- sprawozdanie Rb — 50,
- sprawozdanie Rb — 2777,
- sprawozdanie Rb — ZN.
Za okresy potroczne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb — 278,
- sprawozdanie Rb — 288,

- sprawozdanie Rb — N,




- sprawozdanie Rb - Z,

- sprawozdanie Rb — 50,

- sprawozdanie Rb —27ZZ,

- sprawozdanie Rb — ZN,

- dane do informacji opisowej z wykonania budzetu za I pétrocze.
Za rok sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb —27 S,

- sprawozdanie Rb — 288,

- sprawozdanie Rb —N,

- sprawozdanie Rb - Z,

- sprawozdanie Rb - 50,

- sprawozdanie Rb —277Z,

- sprawozdanie Rb — ZN.

Za rok skiada sie nastepujace sprawozdania finansowe:

- bilans jednostki budzetowej,

- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy),

- zestawienie zmian w funduszu,

- informacja dodatkowa,

- dane do informacji opisowej z wykonania budzetu za rok budzetowy.
Ponadto w jednostce sporzadza sig:

- deklaracj¢ ZUS,

- deklaracje podatku dochodowego od os6b fizycznych PIT 4R,
- deklaracje o podatku od towaréw i ustug VAT-V7M.

4. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 w siedzibie jednostki.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim i w walucie polskiej.
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone s3 za pomocg komputera. Program komputerowy stosowany
w jednostce zabezpiecza powiazanie poszczegolnych zbioréw stanowigcych ksiggi rachunkowe w jedna catos¢
odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gléwna. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotem

zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtéwnej spetnia nastgpujace zasady:
- zasade podwdéjnego ksiggowania,
- systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gléwnej,

- odnoénie zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejna numeracjg.

Konta syntetyczne i analityczne tworzone sa w celu ewidencjonowania zdarzen gospodarczych w sposéb zgodny
z Ustawa o rachunkowosci oraz zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzeénia 2017 r. (Dz.U. z 2020 r., poz. 342) w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont]

dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych




akiadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Konta ksiggi gléwnej to konta syntetyczne.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotowiajace dla wybranych kont ksiegi gtowne;.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzalnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powodujg zmian w sktadnikach aktywdw i pasywow.

Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani

innymi urzadzeniami ewidencyjnymi.

5. Metody inwentaryzowania skladnikow majatkowych.
Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic
inwentaryzacyjnych reguluje instrukcja inwentaryzacyjna opracowana na podstawie art. 26 i 27 ustawy|

o rachunkowosci.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzaciji:
- spis z natury, polegajacy na zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowym skiadnikéw majatku i poréwnaniu
stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,
- uzgodnienie z bankiem i kontrahentami naleznosci drogg potwierdzenia sald,
- poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej

wartosci tych sktadnikow.

6. Ustalenie wyniku finansowego jednostki budzetowe;.
Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw
i strat.
Ewidencja kosztéw dziatalnoéci podstawowej prowadzona jest w zespole ,,4”, tj. wedlug rodzajéw kosztéw
i jednoczesnie w podziatach klasyfikacji budzetowej wydatkoéw oraz kosztéw amortyzacji $rodkéw trwatych.
Ewidencja przychodéw, dochodéw i kosztéw ich osiagnigcia prowadzona jest w zespole ,,7”, z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej dochodow.
Wynik netto sktada sie z:

- wyniku z dziatalnosci podstawowej,

- wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

- wyniku z dziatalnosci gospodarczej,

- wyniku brutto.

7. Metody wyceny aktywow i pasywow.
Jednostka nie dokonuje odpisow z tytutu trwalej utraty wartosci.
Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci:
- wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie]
nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w

tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia,




- érodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:
® w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej warto$ci,
® w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartoéci godziwej,
® w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartoéci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
warto$ci okreslonej w umowie o przekazaniu,
® w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,
® w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka.

- pozostate $rodki trwale ewidencjonuje si¢ zgodnie z podziatem w zalezno$ci od ich wartosci
poczatkowej ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od innej
jednostki w wartosci okreslonej w decyzji wiasciwego organu. Pozostale $rodki trwale otrzymane wj
formie darowizny wycenia sie w warto$ci ustalonej na podstawie aktualnych cen nabycia.

- zapasy (materialy) wycenia sie¢ w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej wartoéci. W jednostce wycenia si¢ w cenach zakupu. Na dzien
bilansowy skladniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedtug cen ich zakupu.

- naleznosci krétkoterminowe wyceniane sg w warto$ci nominalnej facznie z podatkiem Vat, a na dzief
bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem
zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto czyli po pomniejszeniu o wartosci ewentualnych
odpisow aktualizujqcych dotyczacych naleznosci watpliwych,

- $érodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wyceniane sa wedlug wartosci nominalnej,

- rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw wycenia si¢ w bilansie na poziomie warto$ci nominalnej,

- zobowigzania wycenia sie w kwocie wymaganej zapfaty,

- fundusze wiasne i fundusze specjalne — kapitatem (funduszem) podstawowym w jednostce jest fundusz
jednostki kapitat podstawowy, kt6ry wycenia si¢ w wartosci nominalne;.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj.

z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie stawek amortyzacyjnych okreslonych

w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym $rodek

trwaty przyjeto do uzywania. W przypadku, gdy nieumorzony $rodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego

likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp. odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ w ostatnim miesiacu, w ktérym byl
uzytkowany. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja i umorzenie obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” raz na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych)

i prawnych. Dla zadnych srodkéw trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje si¢ wylacznie na

podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow,

trwatych.




Pozostate Srodki trwate ewidencjonuje si¢ zgodnie z podziatem zaleznie od ich wartosci poczatkowej:
- srodek trwaly ewidencjonowany ilosciowo — warto$ciowo umarza si¢ w 100 % (jednorazowo) w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”,

- Srodek trwatly ewidencjonowany w ewidencji ilosciowej spisuje sie w koszty pod datg zakupu.

Dla potrzeb ujmowania w ksiggach srodkoéw trwalych oraz wartoci niematerialnych i prawnych jednostkal
przyjeta nastgpujace ustalenia:
- do ewidencji iloSciowo-wartosciowej wprowadzane sa $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
o wartosci powyzej 500,00 zt — 9.999,99 z,
- do ewidencji iloSciowej wprowadzane sg $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci powyzej

100,00 zt — 499,99 zi,
- $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 100,00 zt nie podlegaja ewidencji

i przekazywane sa do bezposredniego zuzycia.

5. inne informacje
nie dotyczy

II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

1.

1.1. szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
informacje zawarte sa w tabelach nr: 1.1., 2.1, 3.,4.,4.1., 5., 5.1., 6.

1.2. aktualng wartos¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
nie dotyczy

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$é aktywéw trwalych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywoéw finansowych
nie dotyczy

1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy

1:5: warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
nie dotyczy

1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
warto$ciowych
nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
nie dotyczy

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie konnicowym




nie dotyczy

1.9. | podziat zobowiazan diugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy

b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
nie dotyczy

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowoéci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. | faczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy

1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczef
nie dotyczy

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznicge miedzy wartoscig otrzymanych finansowych skiadnikéw
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie
nie dotyczy

1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy

1.15. | kwote wyptaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
2.063.928,44

1.16. | inne informacje
nie dotyczy

2

2.1, wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow
nie dotyczy

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyty koszt
wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
nie dotyczy

2.3. kwote i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie
nie dotyczy

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
nie dotyczy

2.5, inne informacje

nie wystepuja




nie dotyczy

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spfaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy

b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
nie dotyczy

LL10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. | faczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy

1.12. | faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie
nie dotyczy

1.14. | faczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
nie dotyczy

1.15. | kwote wyplaconych $rodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze
2.063.928,44

1.16. | inne informacje
nie dotyczy

2.

2.1, wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapasow
nie dotyczy

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyly koszt
wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
nie dotyczy

2.3. kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie
nie dotyczy

2.4. informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
nie dotyczy

2.5. inne informacje

nie wystepuja




3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyna¢ na oceng sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

nie wystepuja
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Tabela Nr 3. Zmiana wartosci netto Wartosci niematerialnych i prawnych

Wartos¢ netto wartosci
niematerialnych i prawnych

Warto$¢ netto wartosci
niematerialnych i prawnych

Lp. Wyszczegdlnienie (lista przyktadowa) na poczatek roku na koniec roku obrotowego
obrotowego (warto$¢ (warto$¢ poczatkowa minus
poczatkowa) umorzenie)
1. Licencje i prawa autorskie dotyczace
A 0,00 0,00
oprogramowania komputerowego
2. Pozostale warto$ci niematerialne i prawne 0,00 0,00
3. VYartoéc Jumorzenia wartosci ] 0,00 0,00
niematerialnych i prawnych - ogélem
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Tabela Nr 6. Zmiana wartos$ci netto §rodkéw trwalych

GLOWNY KSIEGOWY
oo L

Aamm II(" Narfocl

Warto$¢ netto srodkéw Warto$¢ netto Srodkow
trwatych na poczatek roku trwatych na koniec roku
Lp. Wyszczeg6lnienie (lista przyktadowa) obrotowego (warto$¢ obrotowego (wartos¢
poczatkowa) poczatkowa minus
umorzenie)
1. Wyszczeg6lni¢ w kolejnych wierszach grupy
rodzajowe
1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i
wodnej 152 700,07 156 959,15
1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny
1 496,30 124 779,37
1.5. Inne $rodki trwate
8 815,00 21 730,00
2. Warto§é netto Srodkow trwalych - ogélem 163 011,37 303 468,52
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